MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n°® 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO N° 005/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1082025
INEXIGIBILIDADE N° 029/2025

OBJETO

1.1.  Credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas para a realizacdo de oficinas de carater
formativo e terapéutico, destinadas a atender as demandas do Centro de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS) e do Centro de Convivéncia da Saude Mental (CECO) do Municipio de
Sao Geraldo/MG, conforme as exigéncias e condigbes estabelecidas no Edital, Termo de
Referéncia e demais anexos.

- Horas Horas Valor Valor total
ITEM DESCRIGCAO UN itari Valor total anual
Mensais Anuais unitario mensal

OFICINA DE PANIFICAGAO -
Prestagdo de servicos de
instrutoria para realizagédo de
oficina pratica de panificagdo, com
o1 |foconoensinode técnicas basicas | o 80 960 R$22,00 | R$1.760,00 | R$21.120,00
e intermediarias para a fabricagédo
de pées e bolos artesanais,
destinada a capacitar  os
participantes para a produgéo
caseira e/ou geracdo de renda.
OFICINA DE MANICURE -
Prestagdo de servicos de
instrutoria para realizagédo de
oficina de manicure e cuidados
com as unhas, com foco no
ensino de técnicas basicas de
higienizagao, _preparacao, | o 80 960 R$29,33 | R$2.346,40 R$28.156,80
esmaltacdo e design, e técnicas
intermediarias como blindagem,
banho de gel, alongamento e
visando a capacitagdo de
participantes para atuagao
profissional na area da beleza e
geragao de renda.
OFICINA DE VIOLAO - Prestacdo
de servigos de instrutoria para
realizagdo de oficina de violdo,
com foco no ensino de
fundamentos musicais, técnicas
basicas de dedilhado e acordes,
voltada para iniciantes e
interessados em  desenvolver
habilidades musicais para fins
educativos, culturais ou de lazer.
OFICINA DE PINTURAS EM
TECIDO - Prestacdo de servigos
de instrutoria para realizagcdo de
oficina de pintura em tecido, com
foco no ensino de técnicas basicas
04 de desenho, combinacéo de cores Hrs 80 960 R$31,68 | R$2.534,40 R$30.412,80
e aplicacdo de tinta em tecidos
diversos, visando ao
desenvolvimento artistico,
terapéutico e a geracédo de renda
por meio do artesanato.
OFICINA DE TAPECARIA -
Prestagdo de servicos de
05 instrutoria para realizagédo de Hrs 36 432 R$79,25 | R$2.853,00 R$34.236,00

oficina de tapecaria artesanal, com

foco no ensino de técnicas basicas
SALA MINEIRA
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02

03 Hrs 80 960 R$ 30,75 | R$2.460,00 R$29.520,00
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de trama, nds e criagdo de pegas
decorativas ou utilitérias, visando
estimular a criatividade, a
valorizacdo do trabalho manual e
a possibilidade de geracdo de
renda por meio do artesanato
téxtil.
OFICINA DE QUITANDAS -
Prestagdo de servicos de
instrutoria para realizagdo de
oficina de fabricacédo de quitandas,
o |coom foco no ensino de receitas | o 80 960 R$24,82 | R$1.98560 | R$23.827,20
tradicionais da culinaria mineira,
como biscoitos, roscas e salgados,
visando a preservagao da cultura
alimentar regional e a capacitagéo
para geracao de renda.
OFICINA DE DESENHO DE
ANIMAGAO 2D - Prestagdo de
servicos de instrutoria para
realizagdo de oficina pratica de
desenho de animagédo 2D, com
foco no ensino de técnicas basicas
e intermediarias de ilustragao,

criagéo de personagens,
fundamentos de  movimento,
07 expressdo corporal e facial, HRS 80 960 R$34,49 | R$2.759,20 R$33.110,40

nogdes de storyboard e principios
classicos da animagdo (como
squash and stretch, timing e
antecipacgao). Oficina destinada a
capacitar os participantes para a
produgéo artistica e/ou geragéo de
renda através da animagéo e do
desenho aplicado em diversas
midias visuais.

OFICINA DE ARTE E
EXPRESSAO TERAPEUTICA —
Prestagdo de servicos de
instrutoria para realizagédo de
oficina pratica de desenho e
expressao terapéutica, com foco
no desenvolvimento criativo e
emocional dos participantes, por
meio de atividades de arte e
autoconhecimento. A oficina
abordara técnicas de desenho
livre, pintura expressiva, colagem
e criagéo de mandalas,
explorando o uso das cores e
08 formas como instrumentos de HRS 80 960 R$34,99 | R$2.799,20 R$33.590,40
comunicagao interior e
fortalecimento da autoestima. Visa
promover o bem-estar psicolégico,
ainclusdo social e o fortalecimento
dos vinculos interpessoais. As
atividades deverdo ser realizadas
por estudantes em fase de estagio
ou extensdo curricular e
profissionais das areas que
envolvam artes plasticas e
atividades afins, em conformidade
com as diretrizes da Portaria
GM/MS n° 5.738/2024 (Centro de
Convivéncia da RAPS).

TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$233.973,60
DUZENTOS E TRINTA E TRES MIL, NOVECENTOS E SETENTA E TRE REAIS E SESSENTA CENTAVOS
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1.2. O servigo objeto desta contratagdo sado caracterizados como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. Considerando o art. 6°, inc. XXIll, alineas ‘b’ a ‘e’ e 0 art. 40, § 1°, inciso |, da Lei Federal
n° 14.133/2021, esta clausula estabelece que o detalhamento contido no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) arrolado aos autos do processo licitatério € a base fundamental para a elaboragao
deste Termo de Referéncia. O presente Termo de Referéncia respeita integralmente as diretrizes,
requisitos e orientagbes contidas no referido Estudo Técnico Preliminar (ETP), assegurando a
conformidade legal e técnica necessaria para o processo licitatério em questao.

1.5. Os servigos serdo convocados na ordem dos credenciados mediante necessidade da
administragao.

1.6. O objeto da contratacdo n&o esta previsto no Plano de Contratacbes Anual (PCA) 2025,
tendo em vista que em razao da transi¢ao da vigéncia da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, com a revogacédo das legisla¢des dispostas no art. 193 do referido diploma legal, apenas
em 30 de dezembro de 2023, e tendo o Municipio optado pela utilizagdo das lei revogadas até a
data de suas revogagdes, ndo houve a obrigatoriedade da elaboragao do PCA.

1.6.1. Embora nao esteja previsto no PCA, o objeto dispbe de previsdo orgcamentaria para a
efetiva contratacao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.7. A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

1.8. A descrigcao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, conforme segue:

“‘Entre as opgdes encontradas, verificou-se a possibilidade de mensurar os custos médios
praticados por valor/hora, praticados em outras contratagées publicas de natureza similar; pois em
casos de pagamento por hora, a contratante tem mais liberdade de trabalhar o planejamento e
resultados pretendidos das oficinas;

Verificou-se também que o modelo de credenciamento permite o atendimento simultdneo e
descentralizado e com flexibilidade na gestao dos servicos; permite que profissionais interessados
se credenciem ao longo do periodo de 12 meses, enriquecendo a lista de profissionais do
credenciamento;

Verificou-se também a possibilidade de contratacdo por processo seletivo, mas considerando a
natureza das atividades, n&o seria viavel para a administragdo manter um corpo de instrutores ou
oficineiros fixos, impedindo assim a rotatividade dos profissionais entre os nucleos demandantes.
A solucgao proposta fundamenta-se nos arts. 74, IV, e 79, |, da Lei 14.133/2021, que disciplinam o
credenciamento de servigcos de natureza paralela e ndo excludente. O objetivo central &€ ofertar
acdes socioeducativas e de inclusao produtiva que promovam a autonomia, o fortalecimento de
vinculos familiares e comunitarios, e a melhoria da qualidade de vida de individuos, cuja execucgao
depende da adeséo voluntaria de diversos profissionais.

Trata-se do modelo mais adequado as caracteristicas da contratacdo, uma vez que:
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a) permite a participacao de multiplos prestadores de servico que atendam simultaneamente
as demandas dos nucleos do CRAS e do CECO, sem a limitagao imposta por uma disputa
competitiva;

b) viabiliza a ampliacao continua do rol de profissionais credenciados, atendendo a
eventualidades e substituicdes durante a vigéncia do processo, o que garante continuidade
e flexibilidade operacional;

¢) reduz o custo administrativo e o tempo de resposta da Administracao, dispensando novas
licitacbes a cada demanda pontual;

d) assegura isonomia entre os interessados, uma vez que todos os que atenderem aos
requisitos estabelecidos no edital poderéo se credenciar em igualdade de condigdes;

e) respeita o principio da impessoalidade, pois o atendimento se da conforme ordem de
demanda e disponibilidade, sem preferéncia pessoal ou subijetiva.

Portanto, o credenciamento foi escolhido por se mostrar a solugdo juridicamente segura,
operacionalmente eficiente e economicamente vantajosa, garantindo a Administracédo Municipal
atendimento descentralizado, continuo e transparente das politicas publicas de Assisténcia Social
e Saude Mental.”

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

a) Os parametros de sustentabilidade sdo aqueles previstos em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Subcontratacao

1.9. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

1.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

Vistoria

1.11. Na&o ha necessidade de realizacido de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.
MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de execugao

1.1. A prestacao dos servicos sera realizada de acordo com o solicitado pelo Municipio,
devendo ser realizada conforme calendario da unidade requisitante, nos termos da
Autorizacdo de Fornecimento emitida pela Prefeitura Municipal.

1.2. Caso nao seja possivel a execugdo dos servigos na data solicitada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 (irés) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagbes de caso fortuito e forga maior.

1.2.2.Qualquer execugao fora do local e horario previstos, e ainda, fora do prazo de execugéo podera ser
devolvida, sem prejuizo as sangdes previstas em lei.
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1.2.3.A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:

a) As oficinas e aulas serao fornecidas nas datas e horas previstas na autorizagdo de fornecimento
com listagem de alunos previamente fornecida.
b) Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os servigos,

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario;

1.2.4.A prestagao dos servigcos devera ocorrer em locais diversos, sendo eles informados posteriormente
a assinatura dos contratos e todos se encontram dentro dos limites do municipio de Sdo Geraldo-
MG.

1.2.5.A empresa devera entrar em contato com os fiscais de contrato Josmar Furtado de Campos e Antbnio
César Marciano, no horario de 08h00min as 15h00min, de segunda a sexta-feira, para agendamento
prévio e ajustamento do cronograma da prestacao dos servigos pelo telefone (32) 3556-1215 e pelo
e-mail assisténciasocial@saogeraldo.mg.gov.br

Materiais a serem disponibilizados

1.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicido quando
necessario.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

1.4. O prazo de garantia legal dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

1.5.  Na execugdo dos servigcos deverao ser observadas, de modo geral, as especificacdes das
normas técnicas e legais vigentes e aquelas complementares e pertinentes aos servigos ora
licitados.

1.6. As despesas de locomogdo, diarias, hospedagem e alimentagdo, quando do
deslocamento e permanéncia no Municipio para a prestacdo dos servigos, sdo de inteira
responsabilidade da empresa contratada.

1.7. Serao de total responsabilidade da empresa contratada, eventuais danos decorrentes de
acidentes de veiculos quando do deslocamento para realizagao dos trabalhos contratados, sejam
eles pessoais, materiais ou morais, inclusive de terceiros, além de notificagdes por infragdes ao
Cddigo de Transito Brasileiro.

1.8. Cabera exclusivamente a empresa contratada, na prestacdo dos servigos, a
responsabilidade pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e de acidentes do
trabalho, referentes ao pessoal integrante de sua sociedade, e bem assim, empregados,
funcionarios, prepostos ou terceiros que a empresa contratada colocar a servigo no atendimento
do objeto.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

1.9.  Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.10. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

1.11. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

1.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

1.13. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.14. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

1.15. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcédo do objeto
contratado.

1.16. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante
o periodo de execucgao dos servigos executados de forma presencial.

1.17. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

1.18. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

1.19. Afiscalizacao ficara a cargo dos servidores Anténio César Marciano e Josmar Furtado de
Campos, fone: (32)3556-1215, e através do e-mail: gerencia.compras@saogeraldo.mg.gov.br.
Fiscalizagao Técnica

1.20. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1.21. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
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regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

1.22. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

1.23. Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V),

1.24. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

1.25. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

1.26. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigbes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

1.27. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

1.28. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1.29. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

1.30. O gestor do contrato acompanhard a manutengcdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

1.31. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
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contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.32. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.33. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgao
dos objetivos que tenham justificado a contratagcao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.34. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagcao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

1.35. A avaliagcdo da execugdo do objeto consistira na verificagdo se o servico foi entregue de
acordo com os padrdes e prazos acordados previamente entre a contratante e contratada, bem
como a clareza, eficacia e precisdo da comunicagao durante a execugao dos servigos

1.35.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1.35.2. nao produzir os resultados acordados,
1.35.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

Do recebimento

1.36. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

1.37. O prazo da disposi¢céo acima sera contado do recebimento de comunicagcéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacédo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

1.38. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

1.39. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

1.40. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.
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1.41. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1.41.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

1.41.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nido atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

1.41.3. A fiscalizagéo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

1.41.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

1.41.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

1.42. Quando afiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

1.43. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1.43.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

1.43.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

1.43.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

1.43.4, Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

1.43.5. Enviar a documentagido pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.
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1.44. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagado e pagamento.

1.45. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

1.46. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

Liquidagao

1.47. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

1.48. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores né&o
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.49. Para fins de liquidagcédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1.49.1. 0 prazo de validade;

1.49.2. a data da emissao;

1.49.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

1.49.4. o periodo respectivo de execucgao do contrato;

1.49.5. o valor a pagar; e

1.49.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

1.50. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liuidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situagao, sem énus
a contratante;

1.51. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

1.52. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagcao
em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

1.53. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagado de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize

M

SALA MINEIRA
DO

Pagina 10 de 16


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n°® 19, Centro - Sdo Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

1.54. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

1.55. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

1.56. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

1.57. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagéo da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n°® 77, de 2022.

1.58. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

1.59. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

1.60. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

1.61. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel,
devendo ser observado o que consta no comunicado da Diretoria de Finangcas e no Decreto
Municipal 257/2023.

1.61.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

1.62. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengado tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

1.63. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento, seja parcial/total,
conforme as regras previstas no art. 145 da lei n® 14.133/2021.
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Cesséo de crédito

1.64. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

1.65. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovagao do contratante.

1.66. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

1.67. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitagcao por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

1.68. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

1.69. A cessao de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

1.70. Os fornecedores serdo selecionados por meio da realizacdo de credenciamento, na
modalidade inexigibilidade, sob a forma eletrénica (e-mail) ou presencial, com adog¢ao do critério
de julgamento de contratagdo paralela e ndo excludente, nos termos do art.79, inciso | da lei
federal 14.133/2021.

1.71. A classificagao sera por ordem de protocolo da documentacao.

1.72. A proposta da empresa licitante devera incluir todos os custos de transporte, estadia,
alimentacédo, seguro e quaisquer outras despesas para fornecimento do objeto.

1.73. O licitante devera fornecer junto a sua proposta o nome do responsavel pelo atendimento
e pedido de compras, bem como telefone e endereco de e-mail para o qual poderdo ser
encaminhadas as ordens de servigo.
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1.74. No modelo da proposta devera ser indicado o responsavel pelo atendimento comercial ao
Municipio, contendo nome completo do responsavel, telefone fixo, telefone celular, e-mail e dados
bancarios para pagamento.

Regime de execugao

1.75. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitacao
1.76. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

PESSOA JURIDICA:

Habilitagdo juridica
1.77. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.78. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.79. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.80. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

1.81. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.82. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz.

1.83. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.84. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

1.85. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.86. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.87. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.88. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estaduais e Municipais relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.89. Prova de regularidade com a Fazenda Estaduais e Municipais do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.90. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.91. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.92. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

1.93. Em virtude da natureza desta licitagcdo, que se destina a contratagcdo de bens e servicos,
inclusive para entrega imediata, a documentacao exigida para a qualificacdo econdmico-financeira
dos licitantes sera restrita a apresentacdo da "Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata,
Recuperacao Judicial ou Extrajudicial", conforme preconizado pela Lei n® 11.101, de 9 de fevereiro
de 2005. Tal certidao deve ser emitida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica licitante,
devendo ser apresentada dentro do periodo de validade de 90 (noventa) dias a contar da data de
sua emissao ou dentro do prazo de validade especificamente declarado no documento.

1.94. Consequentemente, fica dispensada a exigéncia de entrega dos demais documentos
contabeis para a habilitagdo econdbmico-financeira, inclusive em observancia ao disposto no art.
70, inciso 1ll, da Lei Federal n® 14.133/2021, salvo se a natureza e complexidade do objeto contratual
justificarem a exigéncia do Balang¢o Patrimonial dos ultimos dois exercicios financeiros. Nesses
casos, devera ser assegurado que tal exigéncia cumpra os critérios de razoabilidade e
proporcionalidade, sem restringir indevidamente a competitividade do certame, conforme o art. 37,
inciso XXI, da Constituicio Federal € os principios da Administragcao Publica. A justificativa para a
exigéncia do Balango Patrimonial devera estar claramente fundamentada no instrumento
convocatério, demonstrando a pertinéncia da exigéncia em relacdo a natureza do objeto da
licitacao.

1.95. Essa clausula fundamenta-se no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU)
sobre a necessidade de equilibrio nas exigéncias de qualificagdo econdmico-financeira. Baseia-
se em jurisprudéncia consolidada, como os Acoérdaos 1214/2013-TCU-Plenario, 2763/2016-TCU-
Plenario e 1.335/2010-TCU-Plenario, que reforcam a importancia de ndo estabelecer exigéncias
que comprometam a competitividade da licitacdo
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Qualificagao Técnica

1.96. Comprovacao de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da licitagdo, através da apresentacéo de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

1.97. Em se tratando de Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito
privado, o Municipio podera realizar diligéncias ou exigir a apresentagao de documentos que
comprovem a efetiva aptiddo do licitante, tais como notas fiscais, contratos ou documentos
equivalentes.

1.98. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital;

1.99. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacio.

1.100. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo,
no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

1.101. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

1.102. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderegco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

PESSOA FiSICA:

1.103. copia autenticada do RG e CPF;

1.104. comprovante de residéncia;

1.105. curriculum contendo as especializagdes ou cursos profissionalizantes referente ao objeto;
1.106. Comprovante de regularidade com a fazenda municipal (CND);

1.107. Apresentar copia do cartdo de Inscricao do Pis/ Pasep ou numero do NIT;

1.108. Apresentar atestado de experiéncia na execugéo dos servigos;

1.109. Apresentar proposta de pregos;

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.110. O custo estimado total da contratacdo esta arrolado em pesquisa de preco consolidada,
conforme custos unitarios apostos na tabela descrita nesse documento, inclusive arrolados e
justificados no Estudo Técnico Preliminar.
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ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.111. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio.

1.112. A contratagdo sera atendida pela dotagcdo orgcamentaria juntada aos autos do processo
pela Contabilidade Municipal.

1.113. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

1.114. O foro competente para dirimir as controvérsias do presente processo € o da Comarca de
Visconde do Rio Branco-MG, Estado de Minas Gerais, nos termos do art. 2° da Lei Federal
n°10.153/2.009 ou do art. 59, da Lei Complementar Estadual n°059/2001.

S&o0 Geraldo, 04 de novembro de 2025.

Angélica Ap. Stampini Antdnio
Gestora do CRAS

Aucireni Braga Cruz
Gestora do Nucleo de Salde Mental

Centro de Convivéncia

Ordenador de despesa
Prefeito Municipal
Prefeitura Municipal de Sao Geraldo
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